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1.アカウント新規登録

利用者（団体）の新規登録を行います。

新規登録のリンクボタン（図1 1 または図2 1 ）を押下します。
ボタンを押下すると登録メール送信画面（3ページ）へ移動します。
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図 1 PC 版トップ画面
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図 2 スマホ版トップ画面
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利用条件など（図3 1 ）をよくお読みになったうえで、メールアドレス入力欄（図3 2 ）にメールア
ドレスを入力、送信ボタン（図3 3 ）を押下してください。
ボタンを押下すると入力されたメールアドレスに宛てて新規登録用のメールが送信されます。

メールが届きましたら、メール文面に記載されているURLを押下してください。
利用者情報入力画面（4ページ）へ移動します。
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図 3 登録メール送信画面
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入力欄（図4 1 ）に利用者の情報をご入力いただき、「確認画面へ」ボタン（図4 2 ）を押下してくだ
さい。
ボタンを押下すると入力情報の確認画面へ移動します。

確認画面に表示されている情報でお間違いなければ「登録を完了する」ボタンを押下してください。
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図 4 登録メール送信画面
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2. ログイン

システムへのログインを行います。

ログインのリンクボタン（図5 1 ）を押下するとログイン画面（図6）へ移動します。

ID（図6 1 ）とパスワード（図6 2 ）を入力しログインボタン（図6 3）を押下します。

正常にログインできると、マイページ（10ページ 図14）が表示されます。
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図 5 PC 版トップ画面
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3. 空き状況の確認・利用予約

空き状況の確認と施設の利用予約を行います。

3-1. 空き状況の確認
各施設の空き状況をご確認いただけます。
空き状況の確認はログインしなくてもご利用いただけます。

「施設から空き状況をみる」ボタン（図7 1 ）を押下すると利用可能施設一覧画面（図8）へ、
「利用日から空き施設をさがす」ボタン（図7 2 ）を押下すると利用日条件選択画面（図9）へ、
それぞれ移動します。
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図 7 PC 版トップ画面
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図 8 利用可能施設一覧画面 図 9 利用日条件選択画面
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利用可能施設一覧画面で施設を選択、もしくは利用日条件選択画面で利用日を選択すると、施設の空
き状況（図10）が表示されます。
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図 10 施設の空き状況表示
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3-2. 施設の利用予約
施設の利用予約を行う場合は、施設の空き状況（7ページ 図10）に表示されている ボタンを押下し
てください。ご利用時間選択画面（図11）へ移動します。
施設の利用予約を行う際はログインが必要です。

ご利用時間（図11 1 ）を選択して、「予約申し込み」ボタン（図11 2 ）を押下すると申し込み情報入
力画面（9ページ 図12）に進みます。
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お申し込み内容の確認と必要情報の入力（図12 1 ）を行います。
この時、他の日時の追加も可能ですが、一度にお申し込みいただけるのは一校のみとなります。複数
の学校を同時にお申し込みできませんのでご注意ください。
確認と入力が終わりましたら、「申し込みの最終確認」ボタン（図12 2 ）を押下するとお申し込み内
容の最終確認が表示されます。

確認画面でお申し込み内容をご確認いただいた後、完了ボタンを押下し、お申し込み完了画面が表示
されれば完了です。
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図 12 申し込み情報入力画面

2

1



－10－

4. マイページ

マイページでは申請状況の確認、予約の確認・取り消し、施設利用報告、施設利用履歴の確認、登録
情報の確認・変更ができます。

4-1. マイページの表示
ナビゲーションメニューの「マイページ」ボタン（図13 1 ）を押下するとマイページ（図14）に移動
します。

利用者様への通知や個別のお知らせがある場合はマイページ画面の赤枠部分（図14 6 ）に表示されま
す。
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図 13 ナビゲーションメニュー
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4-2. 申請状況の確認
申請状況を確認する場合は、マイページの「申請状況確認」ボタン（10ページ 図14 1 ）を押下して
ください。申請リスト画面（図15）へ移動します。

各申請の詳細情報を確認したい場合は、「確認」ボタン（図15 1 ）を押下します。
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図 15 申請リスト画面
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4-3. 予約の確認・取り消し
予約の確認・取り消しを行う場合は、マイページの「予約確認・取消」ボタン（10ページ 図14 2 ）
を押下してください。予約リスト画面（図16）へ移動します。

各予約の詳細情報を確認したい場合は、「確認」ボタン（図16 1 ）を押下します。
予約を取り消す時は、予約詳細画面にある「予約取消」ボタンを押下してください。
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4-4. 施設利用報告
施設利用報告を行う場合は、マイページの「施設利用報告」ボタン（10ページ 図14 3 ）を押下して
ください。未報告リスト画面（図17）へ移動します。

「報告」ボタン（図17 1 ）を押下することで、施設利用報告入力画面が開きます。

予約はしたが利用しなかった（できなかった）という場合は、報告入力画面の「当日利用しなかった
場合はこちら」ボタンを押下し、利用しなかった理由を報告してください。
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図 17 未報告リスト画面
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4-5. 利用履歴の確認
利用履歴を確認する場合は、マイページの「利用履歴」ボタン（10ページ 図14 4 ）を押下してくだ
さい。利用履歴画面（図18）へ移動します。

各利用履歴の詳細を確認したい場合は、「確認」ボタン（図18 1 ）を押下します。
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4-6. 登録情報の確認・変更
登録情報を確認する場合は、マイページの「登録情報確認・変更」ボタン（10ページ 図14 5 ）を押
下してください。登録情報確認画面（図19）へ移動します。

登録情報の修正を行う場合は、「登録情報を変更する」ボタン（図19 1 ）を押下すると、登録情報変
更画面が開きます。
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